
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Big Brothers Big Sisters Deutschland vermittelt Mentoren für Kinder und Jugendliche aus den 
unterschiedlichsten Lebensverhältnissen - eine Art Patenschaft auf Zeit. Die „großen Brüder" und 
„großen Schwestern" verbringen regelmäßig ein paar Stunden mit ihrem Schützling und fördern 
ihn so in seiner Entwicklung. 
 
Für unser Regionalbüro Rhein-Neckar mit Sitz in Mannheim 

suchen wir zum  15. August 2010 

einen Mitarbeiter/eine Mitarbeiterin als Mentoring-Assistenz 
zunächst befristet auf ein Jahr. Die Position bietet vielfältige Tätigkeitsbereiche. 
 
Ihre Aufgaben 
- Sie organisieren eigenständig Veranstaltungen und Workshops und unterstützen vor Ort andere 
Teammitglieder bei Mentoring-Aufgaben, hin und wieder auch am Wochenende. 
- Sie  helfen bei der Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Mailings und 
Programmpräsentationen. 
- Sie haben den ersten Kontakt zu Interessenten, die sich ehrenamtlich als Mentoren engagieren 
möchten, und zu Eltern, die ihr Kind anmelden möchten. 
- Anfragen beantworten Sie mit Hilfe moderner Kommunikationsmittel, dokumentieren dies 
sorgfältig und versenden Anmeldeunterlagen. 
- Die regelmäßige Auswertung der Tagespresse sowie die Recherche der Kontakte zu interessanten 
Kooperationspartnern in der Region gehören ebenfalls zu Ihren Aufgaben. 
- Sie wirken mit bei der Vernetzung in der Region und der Ansprache von Multiplikatoren. 
 
Ihr Profil 
- Sie verfügen über einen Studienabschluss und/oder bringen nach einer abgeschlossenen  
Ausbildung Erfahrung in Büro- und Veranstaltungsorganisation mit. 
- Sie sind hoch motiviert, arbeiten sehr sorgfältig, eigenständig und verantwortungsbewusst. 
- Die Kommunikation per Telefon, Internet und Brief ist Ihnen vertraut und macht Ihnen Spaß. 
- In der deutschen Sprache sind Sie sicher in Wort und Schrift. 
- Sie bringen gute türkische Sprachkenntnisse mit. 
- Sie sind ein Organisationstalent und behalten in hektischen Situationen einen kühlen Kopf. 
- Sie sind mit der Rhein-Neckar Region verbunden, haben hier Ihr soziales Umfeld und wissen die 
Vorzüge dieser Region zu schätzen. 
 
Wenn Sie eine neue Herausforderung suchen und in einem kleinen, hoch motivierten Team 
arbeiten möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Bitte senden Sie die vollständigen Unterlagen per E-Mail an: 
Big Brothers Big Sisters Deutschland 
Linn Schöllhorn 
linn.schoellhorn@bbbsd.org 
Tel. 0621/33651-301 

 
 

 

 

 


